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Devlet Malzeme Ofisi Alimlan is Akisi

BiRIMi idari ve Mali isler Daire Baskanlig
iS AKIS SORUMLULARI Satin Alma Sorumlusu

iS AKIS PAYDASLARI Universitemiz Birimleri

iS AKIS TOPLAM SURE 90 Giin

iS AKIS TANIMI

Devlet Malzeme Ofisi Genel Mudirligiince, 4734 sayih Kamu ihale Kanununun 3. maddesi
kapsaminda vyapilacak; stok, acik satislara ait satinalma sozlesmeleri ve miteferrik kapsamindaki
satinalma islemleri (tasit ve is makineleri haric) ile satis islemlerine (stok satislari harig) iliskin usul ve
esaslari ile yapilan alim sirecidir.

iS AKIS GIRDILERI
e Universitemiz Birimlerince Génderilen ihtiyac Listeleri

iS AKIS CIKTILARI
e Kredi Talepnamesi
e Harcama Talimati
e Odeme Emri

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e 4734 Sayili Kanunun 3.maddesi

iS AKIS ADIMLARI
e ihtiyag Listesinin Gelmesi
e Satin Alma Birimine Havale Edilmesi
e DMO Katalogundan Uriinlerin Tespit Edilmesi
e Mutemetin Gorevlendirilmesi
e Kredi Talepnamesinin Olusturulmasi
e Harcama Talimati Ve Odeme Emrinin Hazirlanmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Uriintin dogru bir sekilde DMO Katalogunda tespit edilip agilan kredi siiresi zarfinda alim islerinin
dogru ve diizgiin bir sekilde tamamlanmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

iMIDB: idari ve Mali isler Daire Baskanhgi
DMO: Devlet Malzeme Ofisi

DB: Diger Birimler

iB: ilgili Birim
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine CELIK Fatma UNLU Dinger SEN
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Memur Sef

Daire Bagkani

IS AKIS SEMASI

( SORUMLU ) iS SURECI ( SURE k DOKUMANLAR)

Birimlerce hazirlanan ihtiyag listesinin Daire

Baskanligina gelmesi 2 Gln

ilgili birime
haber verilmesi

Odenek Kontrolii

YETERLI

islemin Satinalma birimine havalesinin yapilmasi

N E—

Malzeme ihtiyag listesinin hazirlanmasi

|

" YETERSIiz

-Ust yénetici onayi
-Komisyon oluru -
Kurul onayinin
alinmasi

Hayir

internet Ortaminda DMO Kataloguna bakarak katalog
Urlnlerinin ihtiyag listesi ile karsilastiriimasi

ihtiyag Duyulan malzeme
DMO da var mi?

3 Gln
ihtiyaclarin katalogda bulunan kod numaralarindan

olusan DMO malzeme istek listesinin olusturulmasi

Mutemedin Gorevlendirilmesi
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ihtiyag Listeleri

/

Birim st yazisi

J—-

Malzeme ihitiyag
listesi

J

DMO Malzeme istek
belgesi

J

Gorevlendirme Yazisi

J
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Onay/Kredi Talepnamesinin imzalatilarak Kredinin

4 Gln
acilmasi

Kredinin agildiginda iliskin muhasebe islem fisiyle
talep formunu/listesini iceren Ust yazinin DMOQO'ya
gonderilmesi

DMO 'nun hesabina para aktariimasi

e S —

Malin teslim alinmasi

I R

Muayene kabul komisyonu tarafindan mallarin
kontrol edilmesi

SGDB

Fatura

oLilo

DMO ile
baglanti
kurulmasi

Mallara uygun mu?

Odeme
emri
belgesi

Odeme emrinin diizenlenmesi ve kredinin mahsup
edilerek kapatilmasi

Harcama Yetkilisi Onayinin alinmasi
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Kredi icin gerekli
evraklar

J

Muhasebe islem
Fisi

Odeme Emri
Belgesi ve ekleri

J
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